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Dokumente mit dem Smartphone fotografieren 
 
Problem:  
Manchmal muss man Dokumente mit dem Smartphone fotografieren, um sie per 
Email zu verschicken. Dabei ist wichtig, dass die Dokumente auf dem Foto gut zu 
lesen sind. 
 
Tipps und Tricks für gute Fotos: 
 
1. Abstand 

 
Achten Sie auf den Abstand! 
Halten Sie die Kamera nicht zu dicht ans Dokument und auch 
nicht zu weit weg. Das Dokument sollte im Foto ganz zu sehen 
sein. 
 
 

X  
 
2. Format 
Achten Sie auf die Orientierung! 
Das Dokument sollte glatt liegen. 
Halten Sie das Handy hoch oder quer, so dass es  
zum Bild passt.        
 

                  X 

 
3. Winkel 
Das Dokument sollte gerade liegen und nicht schief. 
 
 

X 
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4. Rand 
Der Rand sollte gerade sein und nicht geknickt. 
Die Ränder sollten beim Fotografieren gleichmäßig sein.  
 
 
 

             X 

 
5. Licht und Schatten 
Das Licht sollte hell sein, aber nicht die direkte Sonne. Auf dem Bild 
sollte kein Schatten zu sehen sein. 
 
 
 

X 

 
6. Kontrolle 
Auf dem Foto sollte alles klar und  
gut zu lesen sein. 
 

 
 
 

 
 

     
 
 
 
 
Dieses Tutorial wurde im Rahmen der Lernwerkstatt 1 im Frühjahr 2021 erstellt. 
Es ist auch in Armenisch, Französisch und Dari/Persisch verfügbar. 
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